
智行理财网
用友中如何新建帐套(用友如何建立新账套并使用)

2、我们切换到系统管理这个页签来，输入密码，点【登陆】按钮进行登陆即可。

3、进入系统管理的界面后，我们单击【新建账套】的按钮即可，如图所示：
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5、在此界面我们输入【账套编码】（不重复就行了）、账套名称（一般是公司名
称）、单位全称和单位简称可以和账套名称一致就行了，所属行业可以选择和您企
业所对应的，如果没有随便选一个也是可以的，商品分类也是选择和您企业所对应
的
如果没有则直接选【其他】、行
政区按实际的来。
注意：如果您的软件的右上角的【开通云应用】这个勾是可以取消掉的话，建议取
消掉。（老版本的可以
取消掉，新版本的是取消不了的。）
其它的信息都不是必录项目了，可以不用输。确定信息无误后，单击【下一步】按
钮即可。

6、
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8、在此界面选择您需要启用的功能模块，这个根据您企业自身购买的模块来选择
即可。如果您就是纯财务的功能，那就只要启用第11行和第12行的这两个功能就行
了。接着继续点【下一步】按钮。

9、
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12、此界面的话我们需要注意这两个地方，一个是【凭证需要审核才可记账】、另
一个是行业性质。如果您的凭证不需要审核就能记账的话，就把这个勾取消掉。行
业性质的话：如果您是一般纳税人，就建议选择【2007年新会计制度准则】，如果
您是小规模纳税人的话就建议选择【2013年小企业会计准则】，确定信息无误后，
继续单击【下一步】按钮即可。
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17、我们切换到普通用户这边来，输入我们之前设置的用户名和密码
再选择相应的账套，最后点【登陆】按钮就可以进去操作我们这个新建的账套了。

18、后续的参数设置、以及业务流程可以关注我的下一章节。我会继续详细的介绍
。

建立好的账套如何做自动备份

账套我们是建立好了，但是建立好的账套如何让系统进行自动备份操作呢？

1、我们依然是登陆【系统管理】这个功能界面中找到一个叫【备份计划】的按钮
来，如图所示：

                                    5 / 6



智行理财网
用友中如何新建帐套(用友如何建立新账套并使用)

3、我们选中第一行的备份计划后，再点上面的【修改】按钮，之后便会出现如下
图所示的界面：
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