
智行理财网
用友管理会计成本管理(用友成本会计核算流程)

1、帐套初始化

第一次使用固定资产模块时，会出现如下提示：

部门设置

按单位实际情况，将单位的部门录入，若已启用其他系统（例如，总帐），可自动
代入此系统。

部门对应折旧科目设置

资产计提折旧后必须把折旧归入成本或费用，当按部门归集折旧费用时，一般情况
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下，某一部门内的资产的折旧费用将归集到一个比较固定的科目，所以部门折旧科
目的设置完成的就是给部门选择一
个折旧科目，录入卡片时，该科目自动缺省在卡片中，不必一个一个输入。

使用状况定义

从固定资产核算和管理的角度，需要明确资产的使用状况，一方面可以正确地计算
和计提折旧，另一方面便于统计固定资产的使用情况，提高资产的利用效率。主要
的使用状况有：在用、季节性停用、经营性出租、大修理停用、不需用、未使用等
。

2、卡片的基本操作

卡片是本系统处理的起点。卡片操作是本系统操作的主要内容，卡片操作主要包括
卡片录入（分为原始卡片录入和新卡片录入）、卡片修改、卡片删除
、资产减少、卡片打印、卡片管理 几个部分。

原始卡片录入
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a、单击工具栏〖原始卡片录入〗或从【卡片】菜单中选择【原始卡片录入】

b、屏幕出现资产类别选择界面，请您选择要录入的卡片所属的资产类别（所选类
别必须为最末级）。如果在查看一张卡片或刚完成录入一张卡片的情况下，进行录
入原始卡片操作，直接出现卡片界面，缺省的类别为该卡片的类别。

c、确定后屏幕显示卡片界面，处于编辑状态，除了缺省的内容外，其他各项空白
。

c、在表内输入资产减少的信息：“减少日期、减少方式、清理收入、清理费用、
清理原因”。如果当时清理输入和费用还不知道，可以以后在该卡片的附表“清理
信息”中输入。

d、单击〖确定〗，即完成该（批）资产的减少。

提示：

a 如果要查看已减少的资产,可到卡片管理中的“已减少固定资产“中查询。

b 本月计提过折旧后才可减少固定资产。

资产变动

资产在使用过程中，可能会调整卡片上的一些项目，本系统把与计算和报表汇总有
关的项目的调整称为资产变动操作，制作的原始单据称为变动单。资产变动操作包
括：原值变动、部门转移、使用状况变动、使用年限调整、折旧方法调整、净残值
（率）调整、工作总量调整、累计折旧调整、资产类别调整、计提固定资产减值准
备、转回固定资产减值准备、资产评估。其它项目的修改，如名称、编号、自定义
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项目等的变动等可直接在卡片上进行。

1. 单击【日常操作】菜单，选择对应的下级菜单，按实际情况填写。
2. 从【卡片】菜单中选择【变动单】，再选择【变动单管理】，屏幕显示变

动单管理界面。

提示：

a 变动单不能修改，只有当月可删除重做，所以请仔细检查后再保存。

b 所属类别是“总提折旧的资产“，调整后的折旧方法不能是“不提折旧”。（见
下图）

c 所属类别是“总不提折旧的资产“，折旧方法不能调整。

提示：

a 本系统在一个期间内可以多次计提折旧，每次计提折旧后，只是将计提的折旧累
加到月初的累计折旧，不会重复累计。

b 如果上次计提折旧已制单把数据传递到账务系统，则必须删除该凭证才能重新计
提折旧。
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c 计提折旧后又对账套进行了影响折旧计算或分配的操作，必须重新计提折旧，否
则系统不允许结账。

批量制单

制作记账凭证即制单。固定资产系统和账务系统之间存在着数据的自动传输，该传
输通过制作传送到账务的凭证实现。本系统需要制单或修改凭证的情况包括：资产
增加（录入新卡片）、资产减少、卡片修改（涉及到原值或累计折旧时）、资产评
估（涉及到原值或累计折旧变化时）、原值变动、累计折旧调整、折旧分配。

a、从【处理】菜单中选择【批量制单】，显示界面批量制单表，表中列示的内容
是直至本次制单，所有本系统应制而没有制单的业务。

b、进行制单选择，单击[制单选择]，选中的制单将连续制作凭证，一个制单（图中
显示为一行）制作一张凭证。

c、单击制单设置，根据您的实际情况和需要录入科目。

d、单击制单，将根据您的设置提供批量制单和汇总制单。

本人从事用友软件实施与技术支持工作15年，积累了丰富的软件知识与行业经验，
如果以上的文章对您的工作
有所帮助的话，请不要忘了关注+点赞+转发
，如果您在软件使用过程中遇到问题
，欢迎在评论区留言，我会第一时间回复您[作揖]
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