
智行理财网
用友导出报表(用友软件导出报表)

2018年，财政部发布了三个通知、两个会计司的解释，对财务报表格式进行了重大
修改（修改后的财务报表格式看这里：现阶段到底有几种最新格式的财务报表
嘿嘿·~你想要的都在这里！）

本文就教大家如何自己利用excel表格快速编制好一份最新格式得财务财务报表；

首先，无论你使用的是金蝶、用友还是其他财务软件，把科目余额表导出来，导出
科目余额表时，期间选择2018-01-01至2018-12-31，末级科目级数选到最大；然
后，我就开始编制财务报表

1.1、货币资金项目=库存现金+银行存款+其他货币资金（扣除购买的银行理财产
品）；

1.2、应收票据及应收账款=应收票据+应收账款-坏账准备（应收账款）

 特别提醒，不要忘记了加上二级科目“坏账准备——应收账款”

1.3、预付款项=预付账款（扣除预付的设备款）

 注意两个名称稍有区别；

1.4、其他应收款=应收利息+应收股利+其他应收款-坏账准备（其他应收款）

 特别提醒，最后一项是二级科目“坏账准备——其他应收款”；不要直接把坏账
准备放在其他应收款或是应收账款中减掉；
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1.5、存货

1.5.1、如果公司是生产性企业，存货=原材料+生产成本+半成品+产成品+在途物
资+制造费用；

 由于生产成本科目会列示在科目余额表的收入成本费用那一块，所以一定要注意不
要漏了，

2.1、 固定资产=固定资产=固定资产-备抵科目累计折旧

2.2、无形资产：

2.2.1、规范核算的单位包括了两个科目无形资产及其备抵科目累计摊销；即报表项
目无形资产=无形资产-累计摊销

2.2.2、没有设置备抵科目累计摊销，摊销金额直接做在了无形资产贷方；即报表项
目无形资产=科目余额表中的无形资产

2.3、长期待摊费用=长期待摊费用

2.5、其他非流动资产=预付账款中预付的设备款
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2.4、非流动资产合计=固定资产+无形资产+长期待摊费用+其他非流动资产

2.5、资产合计=流动资产合计+非流动资产合计

3、资产负债表资产——流动负债

4.1、一般企业小企业不会出现非流动负债；这里不做说明

4.2、负债合计=流动资产合计

5、资产负债表资产——所有者权益
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6.1、 一、营业收入=主营业务收入+其他业务收入

6.2、减：营业成本=主营业务成本+其他业务支出

6.3、税金及附加=营业税金及附加

6.4、管理费用=管理费用-管理费用（研发费用）
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